
Módulo II – Curso de Formação
Apresentação da estrutura

e logística da Semana UnB 2021



Referências para leitura obrigatória

• Edital Semana UnB 2021: http://dex.unb.br/editalsemana2021
• Anexo I - Orientações para produção de ações gravadas e 

transmissões ao vivo 2021;
• Anexo II - Orientações para acesso e gestão plataforma Stream Yard;

• Chamada Pública N. 01 - Seleção de Bolsistas Semana UnB 2021: 
http://dex.unb.br/bolsistasemana2021

• Curso de Formação para Bolsistas Semana UnB 2021: 
http://dex.unb.br/formacaobolsistas

http://dex.unb.br/editalsemana2021
http://dex.unb.br/bolsistasemana2021
http://dex.unb.br/formacaobolsistas


Edital Semana UnB – Das Propostas

• Tema: 100 anos de Paulo Freire
• Período: 27/09 a 01/10
• Cada docente ou técnico/a administrativo/a poderá propor atividade para o 

Programa Especial Semana Universitária 2021, considerando os seguintes eixos 
temáticos: 

• I. Direitos Humanos, Justiça, Ética e Cidadania: 
• II. Educação, Formação e Trabalho
• III. Saúde, Esporte e Bem Viver na Comunidade: 
• IV. Arte, Cultura e Sociedade
• V. Ambiente e Sustentabilidade
• VI. Empreendedorismo, Tecnologia e Produção
• VII. Universidade, Integração e Gestão Social
• VIII. Comunicação e Informação



Edital Semana UnB – Dos Bolsistas

• Os docentes ou técnico/as das Unidades deverão cadastrar as suas propostas de 
atividades no módulo Extensão do Sistema Integrado de Gestão de Atividades 
Acadêmicas (SIGAA), disponível em https://sig.unb.br/sigaa

• As unidades acadêmicas serão contempladas com bolsas de extensão, pelo 
período de seis meses (de maio a outubro de 2021);

• O DEX oferecerá programa de formação aos/às bolsistas selecionados/as para 
atuarem no planejamento, organização, execução e difusão das atividades da 
Semana Universitária. Os momentos de formação serão realizados por meio das 
plataformas “Aprender” (Moodle), Microsoft Teams, Youtube e outras mais que 
necessitarem ser utilizadas.

• Cabe ao(à) bolsista selecionado(a) cumprir as 15h semanais;

• Deverão estar disponíveis para reuniões e comunicação via WhatsApp e outros 
meios de comunicação;

https://sig.unb.br/sigaa


Edital Semana UnB – Dos Formatos

• Para a Semana Universitária da UnB 2021, serão aceitos dois tipos de modalidades 
de ações: gravadas e transmissões ao vivo;

• Da modalidade de ações gravadas:

• Na modalidade de ações gravadas, os/as proponentes serão responsáveis por capturar, editar e 
publicar os vídeos produzidos em canal próprio na plataforma YouTube;

• Os vídeos enviados serão organizados em playlists criadas no canal da Extensão UnB, no YouTube, 
e comporão a programação final da Semana Universitária da UnB;

• No ato de submissão das propostas, os/as proponentes deverão incluir o link do vídeo publicado 
no YouTube, indicar qual a área temática da ação e o formato escolhido da produção;

• Os/as proponentes deverão realizar a produção e publicação dos vídeos no YouTube antes do 
preenchimento da proposta no SIGAA, respeitando o prazo limite de submissão estipulado por 
este edital;

• Formatos sugeridos: Apresentações de Cursos, Programas ou Projetos; Oficinas, Práticas ou 
Minicursos; Atividades de arte e cultura; Palestras; Conversas;

• Leitura obrigatória: “ANEXO I - Orientações para produção de ações gravadas e transmissões ao 
vivo 2021”

http://dex.unb.br/editalsemana2021?download=1633:anexo-i-orientacoes-para-producao-de-acoes-gravadas-e-transmissoes-ao-vivo-2021


Edital Semana UnB – Dos Formatos

• Da modalidade de transmissões ao vivo:

• Na modalidade de transmissões ao vivo, os/as proponentes, junto à sua equipe, serão 
responsáveis por organizar previamente as ações e executá-las na data agendada para o período 
da Semana Universitária UnB 2021;

• Os/as proponentes deverão gerenciar a transmissão das suas ações pela plataforma Stream Yard, 
que serão transmitidas, exclusivamente, via canal da Extensão UnB, no YouTube;

• Pela plataforma Stream Yard poderão participar da sala de gerenciamento e transmissão até dez 
(10) pessoas, contando o/a apresentador/a, mediador/a, convidados/as, intérpretes de libras ou 
outras pessoas que façam parte da programação e da equipe executora;

• Não haverá possibilidade de transmissões ao vivo por outra plataforma que não seja a Stream
Yard;

• Os/as bolsistas e estudantes, que componham equipe executora da ação, apoiarão as unidades e 
coordenadores no planejamento e execução das transmissões ao vivo que forem propostas;

• É de inteira responsabilidade do/a proponente o controle da transmissão da ação, sendo vedada 
a delegação desta tarefa ao/à bolsista ou estudante que não possua recursos técnicos e acesso 
suficiente à internet para realizá-la.

• Formatos sugeridos: Palestras; Debates; Conferências; Entrevistas; Apresentações culturais;
• As ações da modalidade transmissões ao vivo deverão ter duração máxima de 3h.
• Leitura obrigatória: “ANEXO II - Orientações para acesso e gestão plataforma Stream Yard”

http://dex.unb.br/editalsemana2021?download=1634:anexo-ii-orientacoes-para-acesso-e-gestao-plataforma-stream-yard


Edital Semana UnB – Cronograma Retificado**

• 05/04/2021 | Publicação do Edital
• 28/05/2021 | Prazo máximo de envio das propostas para autorização da unidade/coordenação de 

extensão e composição do projeto da unidade**
• 04/06/2021 | Prazo máximo para a coordenação de extensão emitir a autorização das propostas a 

docentes e técnicos/as**
• 11/06/2021 | Prazo máximo para a coordenação enviar SEI para DEX/DTE contendo o projeto que 

engloba as propostas da unidade**
• 02/07/2021 | Prazo máximo para cadastro das propostas no SIGAA pelos(as) docentes ou técnicos(as) 

responsáveis
• 05 a 16/07/2021 | Avaliação técnica das propostas
• 19 a 30/07/2021 | Adequação das propostas
• 01/09/2021 | Divulgação da programação e Inscrições online de público
• 27/09/2021 | Abertura Oficial da Semana
• 01/10/2021 | Encerramento Oficial da Semana
• Até 15/10/2021 | Lançamento de frequência no sistema pelos/as responsáveis pelas ações
• Até 26/10/2021 | Prazo final para envio do Relatório de Atividades pelos/as responsáveis pelas ações



Logística e Fluxo de Trabalho

• Contextualização na Semana UnB 2020 – Edição Virtual:

• Dos formatos: vídeos gravados e ao vivo;
• Definição de plataformas: YouTube (upload) e retransmissão; Stream Yard 

(transmissão das lives);
• Recebimento de aproximadamente 1300 propostas, entre ações gravadas e 

ao vivo;
• Limitações de plataformas: 

• máximo de, aproximadamente, 200 agendamentos de salas de 
transmissões, por canal do YouTube;

• máximo de, aproximadamente, 40 agendamentos de salas de 
transmissão, a cada intervalo de 24h, em cada canal no Youtube;

• aquisição de três contas pagas do Stream Yard vinculadas a e-mails 
específicos, sob gestão da Coordenação Geral DEX;



Logística e Fluxo de Trabalho

• Contextualização Semana UnB 2020 – Edição Virtual:

• Estrutura: criação de mais canais no YouTube para transmissão sob a gestão 
do DEX. 

• Canal Extensão UnB (DEX, FUP, IB, IE, ICH, ICS, CET, IF, IL, IP, IREL, FM), 
• Canal UnB Sala 01 (CDS, FS, FAU, BCE, FACE, CEAM, FE, FCE, IG);
• Canal UnB Sala 02 (FCI, FAC, FD, FEF, FT, HUB, IPOL, IDA, CEAD, FGA);
• Canal UnB Sala 03 (IQ, FAV, DAC, DPI);

• Criação das salas (Stream Yard): a partir das propostas aprovadas; 
Coordenação Geral DEX;

• Criação das playlists (YouTube): a partir das propostas aprovadas; 
Coordenação Geral DEX;

• Liberação de códigos de acesso (Stream Yard): via lista de e-mail/WhatsApp; 
de acordo com a conta do Stream Yard onde cada unidade estará alocada; 
Coordenação Geral DEX;



Logística e Fluxo de Trabalho

• Contextualização Semana UnB 2020 – Edição Virtual:

• Bolsistas DEX e Bolsistas Unidades: contato constante entre os bolsistas e a 
Coordenação Geral do DEX com as Unidades:

• Ângela (FACE, CEAM, FE, FCE, IG)

• Camila ( CDS, FS, IQ, BCE, FAU)

• Emily (IF, IL, IP, IREL, FM)

• Evelyn (FAV, FCI, FAC, FD, FEF)

• Gean (FUP, IB, IE, IH, ICS, CET)

• Leonardo (FT, HUB, IPOL, IdA, CEAD, FGA)



Logística e Fluxo de Trabalho 



Logística e Fluxo de Trabalho

• Descentralização das ações:

• Coordenação Geral (GT DEX): gerenciar a estrutura de bolsistas da Semana, 
proponentes de ações, coordenadores de extensão e público externo;

• Bolsistas DEX (12 bolsistas): atuar junto ao GT DEX e os Bolsistas das 
Unidades; vão intermediar a comunicação entre a Coordenação Geral e as 
unidades acadêmicas;

• Bolsistas das Unidades (75 bolsistas): atuar no apoio junto aos proponentes 
de ações das unidades, coordenadores de extensão; vão se organizar em 
grupos e reportar as demandas aos Bolsistas DEX;

• OBS: Os Coordenadores de Extensão formam um grupo de apoio que deverá 
auxiliar o GT DEX na comunicação junto aos proponentes das ações;



Das atribuições – Coordenação Geral (GT 
DEX)
• informar as diretrizes e orientações gerais a respeito da Semana UnB;
• criar e organizar as salas de transmissão no Stream Yard;
• criar as playlists e inserir os vídeos gravados no YouTube;
• sistematizar os dados de contatos dos proponentes de ações, links das ações 

gravadas, informações das atividades ao vivo, programação geral;
• informar as credenciais de acesso (e-mail e código) ao Stream Yard aos bolsistas e  

proponentes de ações, antes e durante o evento, por meio de e-mail ou 
Whatsapp;

• manter comunicação constante junto aos Coordenadores de Extensão, via CEX, 
para apoio junto às unidades;

• orientar os Bolsistas DEX quanto à dúvidas e problemas que ocorram em nível de 
organização geral como criação de salas, envio de códigos de acesso a professores 
e coordenadores e outras questões dessa ordem;

• fiscalizar o andamento das salas de transmissões ao vivo, no Stream Yard, durante 
o evento;



Das atribuições – Bolsistas DEX

• serem porta-vozes entre a Coordenação Geral (GT DEX) e os Bolsistas das 
Unidades - encaminhando informes e colhendo dúvidas, quando não forem 
capazes para resolver;

• ler e estudar os materiais tutoriais e vídeos disponíveis no portal do DEX quanto à 
atividades gravadas, transmissões ao vivo, inscrições e frequências, além do edital 
e das retificações publicados;

• organizar os grupos de WhatsApp para fazer a comunicação com os Bolsistas das 
Unidades;

• no caso das atividades gravadas, entrar em contato com os Bolsistas das Unidades 
para que enviem o link da atividade, caso não tenha a informação no SIGAA;

• resolver questões práticas e objetivas sobre os aspectos operacionais 
apresentadas pelos Bolsistas das Unidades – como publicação de vídeos no 
YouTube, orientações sobre frequências, acesso ao Stream Yard, por exemplo;



Das atribuições – Bolsistas DEX

• orientar e auxiliar os Bolsistas das Unidades quanto às informações sobre 
inscrições e frequências dos participantes;

• verificar, juntos aos Bolsistas das Unidades, se as salas de transmissões das 
unidades previstas para cada dia estão corretamente configuradas (nome, horário 
programado, descrição, banners). Se não, reportar com urgência à Coordenação 
Geral (GT DEX);

• apoiar à Coordenação Geral (GT DEX) nas atividades de transmissão ao vivo da 
programação especial deste Decanato;



Das atribuições – Bolsistas das Unidades

• serem porta-vozes entre Unidades (Professores e Coordenadores de Extensão) e 
os Bolsistas DEX, facilitando a comunicação com a Coordenação Geral (GT DEX) -
encaminhando informes e colhendo dúvidas, quando não forem capazes para 
resolver;

• ler e estudar os materiais tutoriais e vídeos disponíveis no portal do DEX quanto à 
atividades gravadas, transmissões ao vivo, inscrições e frequências, além do edital 
e das retificações publicados;

• auxiliar e orientar os professores da sua unidade sobre como produzir e como 
publicar os vídeos referentes às atividades gravadas;

• auxiliar na divulgação da programação das unidades em redes sociais e outros 
canais de comunicação;

• contatar previamente os coordenadores das transmissões ao vivo para certificar 
de que estejam familiarizados com o processo de transmissão e solucionar 
dúvidas;



Das atribuições – Bolsistas das Unidades

• orientar e auxiliar os proponentes quanto às informações sobre inscrições 
e frequências dos participantes;

• estar em contato com os Bolsistas DEX para informar sobre problemas que 
aconteçam na unidade e que caibam a solução por parte da Coordenação 
Geral (GT DEX);

• acompanhar as transmissões ao vivo da unidade e comunicar ao Bolsista 
DEX intercorrências que não conseguir solucionar;

• auxiliar os coordenadores das unidades na solução de dúvidas do público
participante quanto ao processo de inscrição, acesso às atividades, 
preenchimento de frequências e certificação;

• orientar os coordenadores de atividades das unidades sobre o download 
de suas transmissões ao vivo, no caso de querer ter o arquivo de vídeo;



Dúvidas e Sugestões

• Para o Módulo IV – “Teoria e prática sobre a plataforma Stream Yard”, dia 06/05

• Ler e praticar com o material “ANEXO II - Orientações para acesso e gestão 
plataforma Stream Yard”

• Edital, bolsa, frequência, SIGAA, inscrições, certificados e outros assuntos desta 
natureza: e-mail: dtedex@gmail.com

• Formatos, transmissões, YouTube, Stream Yard, termo de imagem e outros 
assuntos desta natureza: e-mail: semanauniversitariaunb@gmail.com

http://dex.unb.br/formacaobolsistas?download=1666:anexo-ii-orientacoes-para-acesso-e-gestao-plataforma-stream-yard
mailto:dtedex@gmail.com
mailto:semanauniversitariaunb@gmail.com
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