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Apresentacao

E com prazer que o Decanato de Extensdo (DEX) apresenta este tutorial contendo o
passo-a-passo para que vocé, professor efetivo da UnB, possa propor as a¢des de

extensdo de forma descomplicada.

O tutorial facilitara o cadastro da proposta de agdo de extensao no sistema SIEX, o
sistema de extensdo do DEX, bem como auxiliard o acompanhamento do seu tramite
desde as instancias académicas até a apreciacao na Camara de Extensao. Além disso,
informa sobre acompanhamento de estudantes vinculados a PEAcs e procedimentos
relativos ao encerramento da acao.

Para propor uma Agdo de Extensdo, vocé deve conhecer a

que estabelece os principios, as diretrizes e os objetivos da
Extensao Universitaria e a do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo regem a Extensdo no ambito da Universidade de Brasilia.

Além disso, € importante estar atento a principio que estabelece
procedimentos operacionais para a institucionalizacao de atividades de extensdo na
Universidade de Brasilia; e a , que trata da integralizacao de créditos
para os cursos de graduacgao.

Desta forma, vocé evita o indeferimento da sua proposta de Extenséao.

1. As Acoes de Extensao devem ser cadastradas no SIEX.


http://www.renex.org.br/documentos/2012-07-13-Politica-Nacional-de-Extensao.pdf
http://www.renex.org.br/documentos/2012-07-13-Politica-Nacional-de-Extensao.pdf
http://www.unb.br/administracao/decanatos/dex/documentos/2015/cepe_60_2015.pdf
http://www.unb.br/administracao/decanatos/dex/documentos/2015/Resol_da_camara_de_ext_1-2015.pdf
http://www.unb.br/administracao/decanatos/dex/resolucoes_extensao/resolucao_87_2006.pdf

2. O Coordenador de Extensao da unidade a qual a Acao esta relacionada dara o
parecer (em alguns casos, o parecer do Colegiado pode ser exigido antes ao
do Coordenador de Extensao).

3. Depois, a proposta deve ser encaminhada ao Decanato de Extensdo - Diretoria
Técnica de Extensao, via Sistema Eletronico de Informacao —SEL

4.) A equipe técnica do DEX fara a analise e o encaminhamento da proposta para
a Camara de Extensao, responsavel pela validacao das A¢des.

5.1 Caso sua proposta seja deferida, o Plenario da Camara de Extensdo fara a
homologacao da Acao.

- Considere as datas de reunides de Colegiado da sua unidade.

- Observe as datas das reunides da Camara de Extensdo, que acontecem
quinzenalmente, as tercas-feiras, conforme previsto em :

-A acdo de Extensao deve ter data prevista para depois da homologacdo na Camara
de Extensao.

- A acao devera ser encaminhada para analise técnica a Diretoria Técnica de Extensdo
com, no minimo, quinze dias de antecedéncia da reunido da Camara de Extensao.

- Cadastre todas as pessoas que vao participar da Acao de Extensao antes de iniciar a
proposta.


http://www.unb.br/administracao/decanatos/dex/calendariocex2015.html

Acesso ao SIEX

Que navegador utilizar para acessar o SIEX?

Google Chrome.

Quem pode propor Acoes de Extensao?

Professores efetivos da UnB.

Como fazer o primeiro acesso ao SIEX?

.Acesse o endereco http://sistemas.unb.br/

.Vocé sera redirecionado para a seguinte pagina:

Sua conexao nao é particular

Invasores podem estar tentando roubar suas informacdes de sistemas.unb.br (por
exemplo, senhas, mensagens ou cartdes de crédita).

Avancado Voltar a seguranga

Cliqgue em Avancado


http://sistemas.unb.br/

Sua conexao nao é particular

Invasores podem estar tentando roubar suas informacdes de sistemas.unb.br (por
exemplo, senhas, mensagens ou cartdes de crédito).

Ocultar detalhes Voltar a sequranga

Este servidor ndo conseguiu provar que € sistemas.unb.br. O certificado de seguranca
nao e confiavel para o sistema operacional do seu computador. Isso pode ser causado por
uma configuracdo incorreta ou pela interceptacdo da sua conexao por um invasor.

Ir para sistemas.unb.br {(ndo seguro)

Clique em Ir para sistemas.unb.br

‘ Vocé sera redirecionado para a seguinte tela:

Seja bem-vindo!
Login cOrporativo Para acesso aos sistemas, efefue o

login.

* Controle de Acessos Logm
sistema: SCA
Unidade gestora: CPD Usudrio:
Descrigio:
Versdo: 1.0 Senha:
} Login Corporativo Confirmar

=

Restaurante Universitario Cadastrar usuario

Recuperar senha

=

Sistema de Acompanhamento de Desempenho Docente

=

Sistema de Extensio

Sistema de Niimeros Unicos de Processos

-

-

Sistema de Quvidoria

-

Sistema Gerador de Relatdrios

-

Sistema Unificado de Tabelas

Universidade de Brasilia - Centro de Informatica
Copyright 2015 CPD/UnB - Todos os direitos reservados.

Os si estio para os seg g Google Chrome, Microsoft Internet Explorer A Miquina Virtual Java é
wversdo 8.0 ou superior e Mozilla Firefox. necessaria para a execugdo de

algumas funcionalidades
weu Java Virtual Machine



Se vocé ja tiver cadastro no sistema, faga login. Caso seja seu primeiro acesso, clique
em Cadastrar usuario

‘Ao clicar em Cadastrar usuario, vocé sera redirecionada para a seguinte pagina:

Seja bem-vindo!
Login Corporativo Para acesso aos sistemas, efetue o

login.

Cadastro de usuario

Tipo

Brasileiro v DUVIDAS NO
PRIMEIRO ACESSO?

Dados Pessoais Localidade

Nome:* CEF: Woltar

Sexo: Endereco:*

Masculino Femining

-
Data de Mascimento: Complemento:

N
Naturalidade: Eairro:

Escolaridade:* Cidade:

P
MNome da Mae: Unidade Federariva:

Mamna dn Dai

Preencha os dados necessarios

Atencao: Caso vocé nao consiga acesso ao SIEX, ligue para o nimero (61) 3107-0311

‘ Depois de cadastrar seus dados, insira o usuario e a senha nos campos indicados
e clique em Confirmar.

Atencao:Todos os membros da A¢do de Extensdo (alunos, estagiarios, professores
etc.) devem estar cadastrados no SIEX.



Seja bem-vindo!
Login Corporativo Para acesso aos sistemas, efetue o

login.

Controle de Acessos Login

Fl

sistema: SCA
Unidade gestora: CPD Usudrio:

Descrigdo:

=)

Versdo: Senha:

-

Login Corporativo Confirmar

-

Restaurante Universitario Cadastrar usuario

Recuperar senha

-

Sistema de Acompanhamento de Desempenho Docente

Sistema de Extenséo

-

Sistema de Nimeros Unicos de Processos

-

-

Sistema de Ouvidoria

-

Sistema Gerador de Relatdrios

-

Sistema Unificado de Tabelas

Universidade de Brasilia - Centro de Informatica
Copyright 2015 CPD/UnB - Todos os direitos reservados.

Os sist estio homologados para os seguint gadores: Google Chrome, Microsoft Internet Explorer A Maguina Virtual Java &
versio 8.0 ou superior e Mozilla Firefox necessaria para a execugio de

- algumas funcionalidades

\.)e Java Virtual Machine

‘Para utilizar o sistema, selecione o icone SIEX, no canto superior direito da tela.

_ . Seja bem-vindo!
Logl n Corpo rativo Eder Rone Castro dos Santos

Sistemas Logout

+ Sistema de Extenséo Acessos Pessoais

sistema: SIEX @ Sistema de Numeros Unicos

Unidade Gestora: DEX de Processos
Descrigdo:
Versio: 1.0 Relatorios
Unidade autuadora
Emitir NUP

Sistema de Ouvidoria

Manifestacdo

Universidade de Brasilia - Centro de Informatica
Copyright 2015 CPD/UNB - Todos os direitos reservados.



Cadastrando a Acao de Extensao

Inicio do cadastro

o Clique em Acao de Extensao. Em seguida, selecione a opcdo Editar/Criar
proposta de Acao.

- - Seja bem-vindo!
Sistema de Extensédo Eder Rone Castro dos Santos

Sistemas Logout

Acio de Extensdo = Avaliagdes/Certificados

' Editar/Criar Proposta de I

Agio

SIEX

DEX

Universidade de Brasilia - Centro de Informatica
Copyright 2015 CPD/UnB - Todos os direitos reservados.

e Para iniciar o cadastro, clique em Novo.

. ‘Seja bem-vindo!
Sistema de Extensdo Eder Rone Castro dos Santos

Sisternas Logout

Agiio de Extenséio v AvaliagBes/Certificados v

# » Acdo de Extensdo » Consulta

Filtros

Codigo:

Titulo da Acdo de Extensdo:

£ Consultar | ) Novo

Cadigo Titulo Situagdo Acdes
MNenhum registro encontrado

(10f1) 1a || ca s> || oy

Universidade de Brasilia - Centro de Informatica
Copyright 2015 CPD/URB - Todos os direitos reservados.



e Voceé sera redirecionado para a seguinte tela:

Passo 1 - Identificagdo da Agdo Passo 2 - Descrigio da Acdo Passo 3 - Dados Financeir Arquivos Anexos

ldentificagdo

Titulo: Tipo de Acdo:

Projete -

Edital:

FLUEX -

Agdes de Extensdo Vinculadas: Outro:

MNio Vinculada -

Unidade Geral: Unidade de Origem:

-Selecione- ~ | |-Selecione- -
Conta Crédito?

sim '‘® Nio
Carga Horaria Total

-
Horas: 0.

Minutos: 0f>

Estimativa de participantes:

Data de inicio de realizagao: Data de términe de realizagdo: Area Tematica:

Definir Definir -Selecione- -

Periodicidade: Abrangéncia:

Anual - -Selecione- -

Ve

E necessario o preenchimento de todas as guias Passo 1, Passo 2, Passo 3,
Atividades, Pareceres e Arquivos Anexos para a submissao da proposta da acao de
extensao.

Atencao: A sessao tem a duracao de 15 minutos e é renovada a cada mudanca de

guia, portanto, ndo é preciso encerrar o cadastro de um passo para salvar as
informacdes. Vocé pode fazer isso a qualquer momento.

Passo 1 - Identificacao da Acao

‘ Preencha o campo Titulo e selecione o Tipo de acao (projeto, programa, curso,
evento e prestacao de servicos).

.Néo é necessario o preenchimento do campo Edital.

. Se a Agao de Extensdo nao for vinculada a um programa ou projeto, selecione a
opg¢ao Nao Vinculada no campo Acoes de Extensao Vinculadas. Caso a Acao seja



vinculada a um programa ou projeto, selecione-o na lista. Se for vinculada a uma
disciplina ou departamento que nao conste na lista, selecione Outros.

Atencao: Os Programas devem ser vinculados a, no minimo, dois projetos. No
entanto, o SIEX disponibiliza apenas um campo para vinculagdo. Se a Acao de
Extensdo for um programa, vincule um dos projetos no campo Acoes de extensao
vinculadas e especifique o outro projeto nos campos Observacoes e Metodologia,
disponiveis no Passo 2 — Descricao da Acao.

‘ Se a Agdo de Extensdo contar créditos para o aluno, selecione a opgao Sim no
campo Conta crédito? Caso contrario, marque Nao.

.Selecione a Unidade Geral e a Unidade de Origem ligadas a Acdo de extensdo.

.No campo Carga Horaria Total, preencha a carga horaria total da Acdo,
correspondente ao somatorio das cargas horarias das atividades a serem
preenchidas posteriormente na guia Cadastrar Atividades, que sera habilitada assim
que a proposta for salva pela primeira vez.

. No campo Area Tematica, selecione a area objeto da Acdo de Extensdo. Em
Periodicidade, marque Anual se a acdo de extensdo for Projeto e Bianual, se for
Programa.

Atencao: Mesmo que o projeto tenha duracdo de seis meses, marque a opgao
Anual. Da mesma forma, programas que possuem periodicidade de quatro anos se
encaixam na opc¢ao Bianual.

‘ No campo Abrangéncia, se a A¢dao de Extensao for realizada em mais de uma
Regiao Administrativa do DF, ou Regiao Integrada de Desenvolvimento do
Distrito Federal e Entorno (RIDE), marque a opcao Regional e indique-a no campo
Observacoes, disponivel no Passo 2.

. Se a Agao de Extensdo atingir apenas uma Regidao Administrativa ou RIDE, o
sistema abrird uma caixa de diadlogo para selecionar a regidao em que se dara a acao.

. Na guia Detalhes, preencha somente os campos Contato/Telefone e E-mail.

‘ Apos preenchimento do Passol, clique em Salvar/Submeter. O sistema exibira
a seguinte caixa de dialogo:



Atengdo - Proposta ndo submetida ainda *®
o Proposta de agdo de extensdo salva com sucesso.

Deseja Submeter a Agdo de Extensdo Tutorial SIEX para analise 7

Sim Nao

Cliqgue em Nao.

Passo 2 - Descricao da Acao

‘ Caso a Acdo seja desenvolvida em parcerias com departamentos, instituicdes, ou

outros 6rgaos, selecione a opcdo Novo, no campo Orgdos Parceiros.

| Passo 1 - ldentificagdo da Agdo || Passo 2 - Descrigio da Agdo ” Passo 3 - Dados Fi i H ivi ” F ” Arguivos Anexos |
~| Orgios P i |
Tipo Parceria Nome Parceiro Natureza da Participagio Agies
¥ X @
© Novo

‘ Indique se o parceiro € um 6rgao/instituicdo/departamento interno ou externo a
UnB, seu nome e qual a natureza da parceria. Clique em Incluir. Se houver mais de
uma parceria estabelecida, repita a operacao.

Incluir Parceiros

Parcerias ) Internc 3aUnB ') Externc @ UnB

MNome do |’
Parceiro:
Matureza da |’
Participacdo:

I B Incluir “ € Fechar ‘

‘ No campo Descricao da Acao, devem ser inseridos o resumo da proposta, as
palavras-chaves referentes a Acado, a justificativa da Agdo, a fundamentacdo tedrica

em que ela se baseia, os objetivos a serem alcancados, a metodologia que sera
10



utilizada para sua execucao, além de mostrar como a A¢do promove a articulacao
entre Ensino, Pesquisa e Extensao.

‘Preencha o campo Instrumentos Avaliadores Utilizados.

‘Caso haja mais informacdes, descreva-as no campo Informacoes relevantes para
avaliacao da proposta”.

' No campo Referéncias bibliograficas especifique o referencial tedrico utilizado
para o desenvolvimento da Acao.

‘ Informacdes adicionais devem ser inseridas no campo Observacoes.

‘Apés preencher todos os campos, clique em Salvar/Submeter. O sistema exibira
a seguinte caixa de dialogo:

Atengdo - Proposta ndo submetida ainda *®
o Proposta de agio de extensdo salva com sucesso.

Deseja Submeter a Acdo de Extensdo Tutorial SIEX para analise ?

Sim Nao

Cliqgue em Nao.

Passo 3 - Dados financeiros

‘Ao selecionar esta guia, vocé sera redirecionado para a seguinte tela:

| Passo 1 - Identificagdo da Agdo H Passo 2 - Descrigio da Agdo H Passo 3 - Dados Financeiros || Atividades || Pareceres. H Arquivos Anexos ‘

——

Tem recursos Financeiros?

- 8im 'Y Nie

‘ I @ Salvar/Submeter " A\ Verificar Pendéncia " & Imprimir " Q Voltar I

11



Responda Sim ou Nao para a pergunta Tem recursos financeiros? Em caso
negativo, marque a opgao Nao e clicar em Salvar/Submeter.

O sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:

Atencgido - Proposta ndo submetida ainda x
0 Proposta de agio de extensdo salva com sucesso.

Deseja Submeter a Acdo de Extens 3o Tutorial SIEX para analise ?

Sim Hao

Cliqgue em Nao.

‘Se houver recursos financeiros, marque a opgdo Sim. Preencha o campo Informar
Recursos Gerais com o valor total dos recursos financeiros da Acao de Extensao.
Indique um gestor para os recursos financeiros no campo Nome do Gestor.

‘Selecione a opcdo Conta Unica no campo Tipo de Conta.

| Passo 1 - ldentificacio da Agdo H Passo 2 - Descrigio da Agio || Passo 3 - Dados Financeiros || ivi || H Arquivos Anexos

F—

Tem recursos Financeiros?

® sim U NEo

Informar Recursos Gerais(RS)

]

Nome do Gestor

( ]

Tipe de Conta

) conta Unica ' Outros

Especificar Qutro

‘ I @ SalvariSubmeter " A\ Verificar Pendéncia " & Imprimir " @ Voltar ‘

12



‘Clique em Salvar/Submeter. O sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:

Atencgido - Proposta ndo submetida ainda x
[ Proposta de agio de extensdo salva com sucesso.

Deseja Submeter a Acdo de Extens 3o Tutorial SIEX para analise ?

| Sim || Nio |

Cliqgue em Nao.

Atencao: A planilha “Elaboracao do Orcamento de Atividade de Extensao” deve ser
preenchida em todos os casos, independentemente de haver ou nao recursos
financeiros. Para acessar a planilha, acesse o} link:
www.unb.br/administracao/decanatos/dex/formularios/2014/planilha 2014.xls

Passo 4 - Atividades

‘ Nesta guia, deverdo ser listadas todas as atividades referentes ao planejamento,
execucao e avaliagcao de Acgdo de Extensao. Para o cadastro da atividade, clique em
Novo.

‘ Passo 1 - Identificagdo da Agdo H Passo 2 - Descrigdo da Agdo || Passo 3 - Dados Financeiros || Atividades || Pareceres || Arguivos Anexos
— |
|

| © Nove |

Cadigo | Atividade | Periodo Carga Horaria Agles
Nenhum registro encontrado |

‘ | | Salvar/Submeter || A Verificar Pendéncia ” & Imprimir " @ Voltar |

‘Insira o nome da atividade a ser executada no campo Atividade e descreva-a no
campo Descricao.

13


http://www.unb.br/administracao/decanatos/dex/formularios/2014/planilha_2014.xls

' Indique a duracao necessaria para a realizacdo da atividade no campo Periodo,
descrevendo as datas de inicio e término.

‘No campo Carga Horaria, insira as horas necessarias para a execugdo das
atividades. Nao é preciso preencher os minutos.

Atencao: A Carga Horaria da Atividade ndo pode ultrapassar o nimero de horas
estabelecidos na Carga Horaria Total da Extensao, informada no Passo 1.

‘ Informe se a carga horaria da atividade sera contada em dias, semanas ou meses.
‘ N3o é necessario preencher o campo Topicos de Programa quando a Acao de
Extensao for um programa ou projeto.

' Clique em Salvar e depois em Fechar.

. .. . ; &
' Para editar a atividade cadastrada, clique no |cone|_
Passo 1 - Identificagdo da Agdo I Passo 2 - Descrigdo da Agio Passo 3 - Dados Fi i Atividad IF I Arquivos Anexos |
| Atividades
© Novo
| Codigo | Atividade Periodo Carga Horaria | Agdes

82611 Oficina de Informatica Dias Oh0o ralF-in

B SalvariSubmeter | g Verificar Pendéncia @ Imprimir | ) Voltar

Como alocar membros a uma atividade?

Clique no icone | = |
| Passo 1 - Identificagdo da Agdo || Passo 2 - Descrigdo da Agio || Passo 3 - Dados Financeiros || Atividades H Pareceres || Arquivos Anexos
. |
J
| © Novo |
Codigo Atividade Periodo Carga Horéria Agbes
82611 Oficina de Informatica Dias Ohoo | - || e || @ |

| @ Salvar/Submeter || M Verificar Pendéncia || & Imprimir ” Q Voltar

14



Insira o CPF dos membros e clique em Pesquisar.

Alocar Membro ®

Dados

Mome:

Nome:

i Tipo Participag do:*

Passaporte: Carga Horaria:*

O Pesquisar
B Salvar ® Limpar

CPF Nome Tipo Participagido Carga Horaria Participante Agdes

Menhum registro encontrado

Atencao: Todos os membros participantes da Ac¢ao devem estar cadastrados no
SIEX. Caso contrario, ndo sera possivel fazer a alocagdo do mesmo.

O nome da pessoa alocada aparecera no lado direito da tela, conforme a figura a

seguir:
Dados
i came:
Home:
CRE* Julidngela Alves Damaso Gameins
Tips Participag dec®
-
PasSApors
Carga Horariac*
£ Pesquisar
B Salvar ¥ Limpar
CPF Home Tipo Participagao Carga Horaria Participante Agides

Hanhurm fagsirg eneonli sdo

Escolha o Tipo de Participacao do membro (se aluno bolsista, estagiario,
coordenador, etc).

O campo Passaporte sO deve ser preenchido se o alocado for estrangeiro. No

campo CargaHoraria, especifiqueo tempo que sera utilizado pelo membro para a
execucao da atividade.

15



+ Dados |
| SR

Nome

[ | Home:

CPE- Julidngela Alves Damaso Gameiro
Tipo PanticipacBe*

L i -

Passaporte J

Carga Horariac®

—_—

£ Pesquisar
e

B Salvar xl.-i-mp«lrJ

CPF Home | Tipo Participagdc Carga Horaria | Participante | Agdes

Henhurn registno entonlrado

Deljls] FollTor]

Clique em Salvar.

Atencao: A carga horaria dos membros ndo pode ser maior que a Carga Horaria
Total da Acdo, definida no Passol.

‘Clique em Salvar/Submeter. O sistema exibira a seguinte caixa de didlogo:

Atengdo - Proposta ndo submetida ainda b4
0 Proposta de agdo de extensdo salva com sucesso.

Deseja Submeter a Agdo de Extensdo Tutorial SIEX para andlise 7

Clique em Nao.

16



Preenchendo a guia Pareceres

Ao selecionar a guia Pareceres, aparecera a seguinte tela:

| Passo 1 - Identificagio da Agio || Passo 2 - Descrigio da Agdo || Passo 3 - Dados Fi i H il ” P; || Arquivos Anexos

—l Parecer do C de i Jl ‘

O campo para cadastro do parecer do Coordenador de Extensdo sera habiltade quande for verificado que ndo existem pendéncias na proposta

—I Parecer do C i da Unit J ‘

O campo para cadastro do parecer do Colegiado da Unidade serd habiltado quando for verificado que ndo existem pendéncias na proposta

‘ I @ Salvar/Submeter " A Verificar Pendéncia " & Imprimir " @ Voltar ‘ ‘

‘ Clique no botédo Verificar Pendéncia para verificar se algum campo ficou sem
preenchimento nos passos anteriores.

‘Apés preencher os campos necessarios, vocé sera redirecionado para a seguinte
tela:

40 | Passo 2 - Descrigio da Agdo H Passo 3 - Dados Fil i || il H H Arquivos Anexos

Parecer:

1000 caracteres restantes

—{ Parecer do Colegiado da Unis Jl

Data:

—1

Parecer:

1000 caracteres restantes

‘ I 8 Salvar/Submeter " A Verificar Pendéncia “ & Imprimir " ©@ Voltar ‘

17



‘ Para imprimir o arquivo, clique no botdo Imprimir e selecione a opgao Salvar.
Abra o arquivo e envie-o para impressao.

‘Apresente a proposta impressa ao Coordenador de Extensdo de sua unidade. Ele
devera preencher os campos “nome” e “matricula” e conceder o parecer. No campo
“Parecer do Colegiado”, devera constar nimero e data da reunido, além de nome e
matricula do presidente do colegiado ou substituto.

‘Ap(’)s esta etapa, o proponente devera transcrever os pareceres no SIEX.

.Ao clicar em Editar/Criar Proposta de Acao, o usuario sera redirecionado para a
seguinte tela:

# » Agio de Extensdo » Consulta

Filtros

Codigo:

Titulo da Agdo de Extensdo:

£ Consultar | € Novo

Cadigo Titulo Situagio Agoes

54855 bl Propesta em Elaboracic P =

&

54853 teste Proposta em Elaboragdo P =

=1}

54839 Tutorial SIEX Proposta em Elaboragio P =T

=]

54837 A cultura nerd passada de pais para filhos Proposta Submetida 2 | ™

(ot [a || F [ )] [O¥

. , & ;. . > ~
‘ Clique no icone , proximo ao campo de identificacdo da proposta e efetue a
inclusao dos pareceres.

‘ Volte a guia Pareceres, inclua a data em que o parecer foi emitido e transcreva
todo o conteudo presente nos pareceres.

.Clique em Salvar/Submeter. O sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:
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Atengdo - Proposta ndo submetida ainda *®
“ Proposta de agdo de extensdo salva com sucesso.

Deseja Submeter a Agdo de Extensdo Tutorial SIEX para analise 7

Sim Nao

Clique em Nao.

Preenchendo a guia Anexos

‘A planilha “Elaboracdo do Orcamento de Atividade de Extensdao” deve ser anexada
na guia anexos. Neste espaco, também podem ser anexados documentos
considerados importantes para a avaliacdo da proposta.

| Passo 1 - Identificagdo da Agdo || Passo 2 - Descrigio da Agdo H Passo 3 - Dados Fil i || ivi H F H Arquivos Anexos |

Argui Anexos

Caédigo Nome Data/Hora | Agbes

Menhum registro encontrado ‘

I 4 Selecionar Arquivo ‘ ‘

Formatos aceites: pdf, doc, docx, gif, jpeg, xls, xisx, ppt, pptx, odt
Tamanho maximo aceito | 4 MB

‘ I @ Salvar/Submeter " A Verificar Pendéncia " & Imprimir " @ Voltar j ‘

‘Para inserir um documento, clique em Selecionar Arquivo.

Atencao: Os formatos aceitos sdo pdf, doc, docx, gif, jpeg, xls, xIsx, ppt, pptx, odt. O
documento deve ter, no maximo, 4 MB.

‘Clique em Salvar/Submeter. O sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:
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Atengdo - Proposta ndo submetida ainda *®

Proposta de agdo de extensdo salva com sucesso.
<

Deseja Submeter a Agdo de Extensdo Tutorial SIEX para analise 7

Clique em Sim.

Parabéns!
Vocé acabou de inscrever uma proposta de acao de Extensdo no sistema SIEX.

Apos o cadastro no SIEX

‘Componha O processo para a institucionalizacdo da agdao com a proposta no
formato "PDF”, formulario de elaboracdo orcamentaria, também no formato “PDF" e
envie para andlise no Decanato de Extensdo - Diretoria Técnica de Extensdo, via
Sistema Eletronico de Informacao - SEL

Apos avaliacao técnica, a DTE/DEX encaminhara a proposta para apreciacao da
Camara de Extensao.

.O acompanhamento do status da proposta deve ser feito pelo SIEX.

Atengﬁo: As propostas que envolverem o uso de espaco fisico, material,

equipamento e/ou pessoal de outra unidade deverdo ser encaminhadas para
deliberacao da unidade envolvida.
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Agora vocé pode comecar as atividades da Acdo de Extensdo. Mas ndo se esquega
de alguns detalhes:

E preciso encaminhar ao DEX o termo de compromisso dos estudantes
extensionistas envolvidos na acdao bem como, mensalmente, a sua folha de
frequéncia. Isto deve ser feito entre os dias 20 e 25 de cada més.

Se o projeto tiver mais de um ano de duragdo, vocé devera encaminhar um
Relatério Parcial a DTE/DEX quando a execucdo das atividades de extensdo chegar a

metade do periodo proposto.

Ao término da Acdo de Extensdo, o professor devera enviar um relatério final,
até 30 dias da data de encerramento.

Renovacao

' Para renovar a proposta, faca login no sistema Siex, clique em Acao de Extensao
e selecione a opcao Editar/Criar Proposta de Acao. O sistema exibira as propostas
cadastradas:
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I #i » Agio de Extensdo  Consulta

—| Filtros |
Codigo:

Titule da Agdo de Extensio: I

0 Consultar | ) Novo
@ P setioen

Caodigo Titulo Situagdo Agoes
54839 Tutorial SIEX Proposta Submetida 2| ™
54837 A cultura nerd passada de pais para filhos Proposta Submetida 2| ™

ot [Nalf=0 B

.Para replicar a proposta, clique no icone. Vocé sera redirecionado para a seguinte

tela:

\ 4 » Agio de Extenséo » Replicar Proposta

—| plicar Proposta |

Descripdo:
Inicio Previsto:*
Término Previsto:®

Inicio das Incrigdes:
Teérmine das Incricdes

Edital:

A cultura nerd passada de pa

30/06/2015
291122015

B —

Atividade

Inicio

Término Agdes

planejamento

30uni2015

20/Dez/2015 &

B Salvar © Voltar

Atencao: Nao é necessario inserir informagdes nos campos Inicio das Inscricoes e
Término das Inscricoes.

.Clique no botao | *

préximo a acao, altere as datas e clique no icone

I fi » Acio de Extensdo » Replicar Proposta

—| plicar Proposta ‘

Descricdo:

Inicio Previsto:™
Término Previsto:*

A cultura nerd passada de pa

30/06/2015
29122015

Inicio das Incrigbes:

Términe das Incrigbes:
Edital: FLUEX | =

Atividade Inicio Término Agdes
30/06/2015 29122015

planejamento

B Salvar @ Voltar

.Clique em Salvar e depois em Voltar. Na réplica da proposta, o sistema
apresentara um arquivo com o status Proposta em Elaboracao.
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‘Caso haja mudancas nos recursos financeiros, clique no icone.

Atencao: Para a renovagdo, é necessario preencher da planilha “Elaboracao do
Orcamento de Projetos e Programas de Extensdo” e anexa-la na guia Anexos bem
como no processo fisico.

‘Apés a inclusdo dos pareceres necessarios, anexe o parecer da proposta anterior a
nova proposta.

‘ O relatério final da acao de extensao a ser renovada também deve ser anexado a
nova proposta. Nesse caso, € necessario anexa-lo fisicamente e também na guia
Anexos do SIEX.

Atencao: As propostas que envolverem o uso de espago fisico, material,
equipamento e/ou pessoal de outra unidade deverdo ser encaminhadas para
deliberacao da unidade envolvida.
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