SIEX - Modulo de Frequéncia

Manual para os membros de extensao




Motivacao

4

Controlar a frequéncia e a emissao de bolsas e créditos
para mais de trés mil membros de projetos de extensao
mensalmente € uma atividade repetitiva e extremamente
propensa a erros, que requer o envolvimento do SEl e
intervencoes administrativas frequentes.

Um erro no controle de frequéncia tem um alto custo,
deixando um membro sem créditos ou sem a bolsa.

O trabalho se concentra no DEX, ocupando
permanentemente trés funcionarios do quadro.



Objetivos
» Descentralizar o trabalho distribuindo as

responsabilidades entre os atores do processo.

» Trazer o controle para dentro do SIEX, evitando o
envolvimento de papel e do SEIl no processo.

» Organizar a informacao apresentada no site do DEX para
facilitar o acesso ao modulo



Modulo de Frequéncia

» Desenvolvidoem 2016 dentro do sistema de extensao.

» Permite que alunos se cadastrem nas acdes de extensao
como membros, lendo e aceitando o termo de
COMpPromisso no processo.

» Permite que proponentes controlem mensalmente a
participacao de membros e atribuicoes de bolsas .

» Permite que os proponenteslancem a frequéncia dos
membros diretamente no SIEX, sem envolver o SEI.



O Papel do Membro de Extensao

» O estudante ou participante externo deve cadastrar-se no
projeto ou programa em questao utilizando a tela publica
disponivel em:



Cadastro de Membros

- A tela publica traz uma lista dos projetos e programas aprovados e permite que o
aluno busque a acao na qual deseja participar como membro.

- Proponentes podem passar aos alunos o codigo da agao para facilitar o processo de

cadastro.

# » Cadastro de membros de extensao

Pesquisar Cursos

Cadigo da Agéo
57185

Tipo da Acéo:
Projeto v

Titulo da Acgéo:

AL Pesquisar

Codigo

57185 Projeto modulo de frequéncia 1

Titulo

<<

&

O estudante ou participante externo
escolhe uma agao de extensdo para

participar.
Tipo Acao
Projeto v

»> >l 10 v



Cadastro de Membros

» O sistema requisita o login do membro nos sistemas da UnB,
esta medida é fundamental para consolidar os dados dos
membros de extensao com os dados dos demais sistemas da

UnB, facilitando a integracao entre os sistemas.

» Controle de Acessos

» Login Corporativo

» Restaurante Universitario

» Sistema de Acompanhamento de Desempenho Docente
» Sistema de Compras de Materiais

» Sistema de Emissédo de Historico Escolar

» Sistema de Extensdo

» Sistema de Ouvidoria

» Sistema de Permissoes do Sistema Eletronico de Informagoes
» Sistema Eletronico de Informagoes

» Sistema Gerador de Relatdrios

» Sistema Unificado de Tabelas

Membros sem conta nos sistemas da UnB podem se cadastrar
no link destacado ao lado

Login
Usuario:
Senh
Confirmar
Cadastrar usuario
Recupe h

PESQUISA PROCESSUAL

Sel.

Sistema Eletronico de
Informagoes




Cadastro de Membros

» O sistema apresenta para o usuario logado o termo de
compromisso, um seletor para a participacao pretendida
na acao e um pequeno menu para as informacdes de
pagamento, no caso do recebimento de bolsas

» E recomendado que o aluno cadastre seus dados de
pagamento mesmo para participacdoes como nao bolsista,
pois o proponente da acao podera alterar o papel dos
membros dinamicamente



Cadastro de Membros

|

]l Confirmagao de Inscrigao J

Titulo Projeto médulo de frequéncia 1

Data de Inicio 17/08/2017

Data Fim 27/12/2017

Nome Treinamento

Participagao (_)Bolsista (__/N&o Bolsista () Externo

Menu de informagdes
de pagamento

Considere preencher as informacdes de pagamento mesmo para participaces voluntarias

Informagdo de Pagamento | ,* Adicionar/Modificar ‘

Termo De Compromisso
1. Compete ao Estudante Extensionista de Graduac&o:

« Participar das atividades propostas pelo PEAC do qual participa, e pelo Decanato de Extensdo-DEX, como forma de construcdo e difusdo do conhecimento e da pratica
extensionista (Exposicdo de Pésteres e Comunicacdes PIBEX na Semana Universitaria, Encontro PIBEX, Seminarios de Extensdo, entre outros eventos);

Cabera ao estudante extensionista ndo bolsista dedicar 15h semanais, totalizando 60h mensais as atividades do PEAC ao qual esta vinculado, incluidos planejamento, estudo,
avaliacdo e atividades junto a Comunidade;

Cabera ao estudante extensionista bolsista dedicar 15h semanais, totalizando 60h mensais as atividades do PEAC ao qual esta vinculado, incluidos planejamento, estudo,
avaliacdo e atividades junto a Comunidade;

Apresentar ao professor coordenador este Termo de Compromisso do Estudante Extensionista, devidamente preenchido, digitado e assinado, para que ele envie, via UnBDoc, a
Secretaria do DEX;

Elaborar e encaminhar ao professor coordenador o Relatério de Atividades, respeitando o cronograma de entrega do relatério parcial e/ou final do Coordenador de PEAC, de
modo a apresentar o desenvolvimento e os resultados do trabalho;

« O relatério parcial e/ou final do Coordenador de PEAC, devera ser envio a DTE, no prazo divulgado por esta Diretoria, digitado e assinado, via UnBDoc;

Manter atualizado junto @ DTE, o endereco eletronico e o telefone de contato.

2. A participacdo do estudante em PEAC resultara em créditos em extensdo no seu historico escolar, conforme Resolucdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE n®
87/2006 e Edital PIBEX;

« O estudante que participar de dois PEACs, concomitantemente, recebera créditos em extens&o relativos a apenas uma participacao;
« Serdo integralizados, no maximo, 04 (quatro) créditos em extensdo por semestre no histérico escolar discente, obedecendo as orientacdes da Unidade Académica de origem do
estudante e Resolucdo CEPE n° 87/2006;
« O lancamento dos créditos em extenséo sera realizado semestralmente pelo DEX e encaminhado a Secretaria de Assuntos Académicos — SAA.
3. Os estudantes extensionistas deverdo obedecer as orientacées processuais, normativas e prazos estabelecidos pela Diretoria Técnica - DEX/DTE.
4. A participacdo em PEACs n&o gera qualquer vinculo empregaticio entre o estudante de graduacéo bolsista ou ndo bolsista e a Universidade de Brasilia-UnB.
5. A participacdo do bolsista PIBEX na Semana Universitaria & obrigatéria devera ser assegurada pelo coordenador do projeto e/ou programa.

6. Durante a vigéncia da bolsa PIBEX, o estudante bolsista ndo podera participar de outro programa de bolsa da UnB ou vinculado ao Ministério da Educacdo - MEC, que implique
recebimento de beneficio.

o | voar




Cadastro de Membros

Informagao de Pagamento X

» O pagamento aos bolsistas pode serfeito
via conta corrente ou CPF

Dados Atuais

CPF 305.945.234-27

Opgao de pagamento Conta Comente

Agéncia | 555555

» Os dadosde pagamento sao unicos para
. cada usuario, alterar os dados de
pagamento no momento do cadastroem

uma acao alteraosdadosutilizados para
Opgdo de pagamento (_)cPF () Conta Comente todasas pa rticipagﬁes

Agéncia

Conta |5555555

Dados de Pagamento (obrigatorio para bolsistas)

Conta

Banco

+ Incluir/Modificar x Fechar




O Papel do Proponente

» O proponente das acdes de extensao tem a
responsabilidade de controlar a lista de membros
participantes na acao e atribuir suas frequéncias
mensalmente

» O sistema recebeu duas novas telas para esta finalidade.
As telas estao disponiveis sob o menu
“Alunos/Participantes”

Acdo de Extensdo ¥

Oferta de Extensao v Avaliagoes/Certificados ¥ Relatorios ¥ Membro Extensao v Alunos/Participantes »

Atribuir frequéncias
para o més atual E>

SIEX

' Manter Participante

Controlar Frequéncia de
Participantes

Controlar Membros
Cadastrados

Administrar Frequéncias

Oferta Aluno ~

-

Alocar Participante

Controlar a
inscricdao de
membros



Controle de Inscricoes

» Natela deinscricdes o proponente vera apenas as suas
acOes aprovadas e dos tipos projeto e programa.

» Cada acao na listatem um indicador para avisar ao
proponente sobreinscricoes com aprovacao pendente

4 » Alunos/Participantes » Confirmar Inscrigées de Membros

Confirmagao de Inscrigoes

Codigo Titulo Incrigées Pendentes Tipo Acao
57185 Projeto modulo de freguéncia 1 x Projeto v
(1 0f 1) ™ <a 1 > > 10 v

# » Alunos/Participantes » Confirmar Inscricoes de Membros

Confirmacg3ao de Inscrigoes

Codigo Titulo Incrigoes Pendentes Tipo Acdo
57185 Projeto modulo de frequéncia 1 v Projeto v

(1 of 1) 1< <4 1 »> > 0 v



Controle de Inscricoes

» Ao selecionar uma acao, o sistema apresenta a lista de
inscricoes pendentes e de membros atuais do projeto, a lista
pode ser alterada livremente.

# » Alunos/Participantes » Confirmar Inscrigoes de Membros

Confirmagdo de Inscrigoes + 57185 - Projeto médulo de frequéncia 1 X r
Codigo ] Membros Atuais [ Agio
57185 Projeto nl Codigo Nome Papel Ativo Acdo v
] Nenhum registro encontrado [
(1 of 1) 14 | <« > el 5 v

aceitar membro

Inscrigoes Pendentes

= , G rejeitar
Codigo Nome Inscrito Como Papel acao
165469 rani Maria da Silva Aluno Bolsista ’ Bolsista Nio Bolsista Externo v | % mem brol
— remove a
(10f1) 14 | <« 'il > | el 5 v

. «<linscricdo da
W

Copyright 2017 Fundagdo Universidade de Brasilia - Todos os direitos reservados. ||Sta



Controle de Inscricoes

57185 - Projeto modulo de frequéncia 1

Membro adicionado com sucesso %

Membros Atuais

Codigo Nome Papel Ativo = Acao

165469 | Irani Maria da Siva | Aluno Nao Bolsista | « [7]

(10f1) e |[<a | [ [ o | » SB

Inscrigoes Pendentes

Codigo Nome Inscrito Como Papel acao

Nenhum registro encontrado

(10f1) 4 <4 >k 5E|

X

» Ao adicionar um membro,

a participacao do membro
no projeto recebe um
codigo unico, este codigo
muda para cada
participacao e pode ser
usado para identificar
membros que se
ausentaram do projeto.



Controle de Frequéncias

» A tela de controlede frequéncias possuium indicador para

frequéncias pendentes, o proponente deve atentar para o fatode
que frequéncias nao atribuidas podem refletir no pagamento das
bolsas e na emissao de créditos para os membros daacao.

# » Alunos/Participantes » Controlar Frequéncia de Participantes

Controle de Frequéncias

Codigo Titulo

Frequéncias Pendentes Agao
57185 Projeto modulo de frequéncia 1 x s o)
- - 1 > > 10 v
& » Alunos/Participantes » Controlar Frequéncia de Participantes
Controle de Frequéncias
Codigo Titulo Frequéncias Pendentes Acao
57185 Projeto mddulo de frequéncia 1 v s | B

1< <« | [T] | » > 10E|



Controle de Frequéncias

» Ajanela de controlede frequéncias apresentaalista de todos os
membros ativos e os meses em aberto paralancamentode
frequéncia,a pedido do Decanato de Extensao, ficam abertos parao
lancamento de frequéncias o més atuale o més anterior.

57185 - Projeto modulo de frequéncia 1 X

Controle de Frequéncias

Agosto/2017

Agosto/2017
ﬁ Nome Matricula Frequéncia (em horas) Participagao Agao
Irani
Os meses abertos Maria 60 Aluno Nao v Confirmar
o~ da Bolsista
para edigao Silva
pOdem ser 1< <a ‘T‘ »> > 10 EI

preencher todas
+ Confirmar Todos % Fechar as frequéncias no
A matricula fica listada apenas més atual
para alunos da UnB

selecionados aqui . i
ﬁ 0 ¢ Preencher Todos <j E pOSS|VeI



Controle de Frequéncias

» Atente para a confirmacao da frequéncia, no caso de uso
da funcionalidade de preencher todos, utilize o botao
confirmar todos para submeter as frequéncias.

57185 - Projeto modulo de frequéncia 1

Frequencia atribuida com sucesso >
Controle de Frequéncias
Agosto/2017
Agosto/2017
Nome Matricula Frequéncia (em horas) Participagao Acao
Irani
Maria 60 Alunp N3o + Confirmar
da Bolsista
Silva
1- <a 1] »> > 10 E’
0 3> Preencher Todos

+ Confirmar Todos ® Fechar



Historico de frequéncias

» O proponente pode visualizar o histérico das frequéncias em cada acao de
extensao. O histodrico lista entre as participacdes quaisestao ativas
atualmente, novamente o cédigo de participacao pode ser utilizado para
distinguirmembros e participacdes diferentesde um mesmo membro,
como pode ser o caso na mudanca de papel dentro da acao.

57185 - Projeto modulo de frequéncia 1

Historico

Agosto/2017 Agosto/2017

Codigo Nome Matricula Frequéncia (em horas) Participagao Ativo

Irani Aluno Nio
165469 Maria 60 ‘ v

da Silva Bolsista

® Fechar



Conclusao

» Embora simples, o novo modulo abre as portas para um
processo mais descentralizado e eficiente, facilitando a
integralizacao de créditos e a emissao de bolsas.

» A substituicao do processo atual sera feita gradualmente, mas
a adocao do novo sistema é fortemente recomendada.

» No futuro, o escopo do modulo de frequéncia, bem como suas
funcionalidades e integracao com outros sistemas académicos
sera expandido. O objetivo é facilitar o controle das
informacodes e reduzir ao maximo a quantidade de trabalho
repetitivoe mecanico envolvido na manutencao dos projetos
de extensao.



Contato

» Duvidas e sugestdoes podem ser enviadas ao CPD pelos
seguintes canais:

» Sistema de registro de incidentes:

» Ramal da SSIl académico: 3107-0023

» Ramais do DEX: 3107-0325 / 3107-0326/ 3107-0327



