
SIEX	  -‐ Módulo	  de	  Frequência

Manual	  para	  os	  membros	  de	  extensão



Motivação
} Controlar	  a	  frequência	  e	  a	  emissão	  de	  bolsas	  e	  créditos	  
para	  mais	  de	  três	  mil	  membros	  de	  projetos	  de	  extensão	  
mensalmente	  é	  uma	  atividade	  repetitiva	  e	  extremamente	  
propensa	  a	  erros,	  que	  requer	  o	  envolvimento	  do	  SEI	  e	  
intervenções	  administrativas	  frequentes	  .

} Um	  erro	  no	  controle	  de	  frequência	  tem	  um	  alto	  custo,	  
deixando	  um	  membro	  sem	  créditos	  ou	  sem	  a	  bolsa.

} O	  trabalho	  se	  concentra	  no	  DEX,	  ocupando	  
permanentemente	  três	  funcionários	  do	  quadro.



Objetivos
} Descentralizar	  o	  trabalho	  distribuindo	  as	  
responsabilidades	  entre	  os	  atores	  do	  processo.

} Trazer	  o	  controle	  para	  dentro	  do	  SIEX,	  evitando	  o	  
envolvimento	  de	  papel	  e	  do	  SEI	  no	  processo.

} Organizar	  a	  informação	  apresentada	  no	  site	  do	  DEX	  para	  
facilitar	  o	  acesso	  ao	  módulo



Módulo	  de	  Frequência
} Desenvolvido	  em	  2016	  dentro	  do	  sistema	  de	  extensão.
} Permite	  que	  alunos	  se	  cadastrem	  nas	  ações	  de	  extensão	  
como	  membros,	  lendo	  e	  aceitando	  o	  termo	  de	  
compromisso	  no	  processo.

} Permite	  que	  proponentes	  controlem	  mensalmente	  a	  
participação	  de	  membros	  e	  atribuições	  de	  bolsas	  .

} Permite	  que	  os	  proponentes	  lancem	  a	  frequência	  dos	  
membros	  diretamente	  no	  SIEX,	  sem	  envolver	  o	  SEI.



O	  Papel	  do	  Membro	  de	  Extensão
} O	  estudante ou participante externo deve cadastrar-‐se	  no	  
projeto ou programa em questão utilizando a	  tela pública
disponível em:

} https://sistemas.unb.br/siex/publico/oferta_membro_extensao.xhtml



Cadastro	  de	  Membros

-‐ A	  tela pública traz	  uma	  lista	  dos	  projetos	  e	  programas	  aprovados	  e	  permite	  que	  o	  
aluno	  busque	   a	  ação	  na	  qual	  deseja	  participar	  como	  membro.

-‐ Proponentes	  podem	  passar	  aos	  alunos	  o	  código	  da	  ação	  para	  facilitar	  o	  processo	  de	  
cadastro.



Cadastro	  de	  Membros

} O	  sistema	  requisita	  o	  login do	  membro	  nos	  sistemas	  da	  UnB,	  
esta	  medida	  é	  fundamental	  para	  consolidar	  os	  dados	  dos	  
membros	  de	  extensão	  com	  os	  dados	  dos	  demais	  sistemas	  da	  
UnB,	  facilitando	  a	  integração	  entre	  os	  sistemas.



Cadastro	  de	  Membros
} O	  sistema	  apresenta	  para	  o	  usuário	  logado o	  termo	  de	  
compromisso,	  um	  seletor	  para	  a	  participação	  pretendida	  
na	  ação	  e	  um	  pequeno	  menu	  para	  as	  informações	  de	  
pagamento,	  no	  caso	  do	  recebimento	  de	  bolsas

} É	  recomendado	  que	  o	  aluno	  cadastre	  seus	  dados	  de	  
pagamento	  mesmo	  para	  participações	  como	  não	  bolsista,	  
pois	  o	  proponente	  da	  ação	  poderá	  alterar	  o	  papel	  dos	  
membros	  dinâmicamente



Cadastro	  de	  Membros



Cadastro	  de	  Membros

} O	  pagamento	  aos	  bolsistas	  pode	  ser	  feito	  
via	  conta	  corrente	  ou	  CPF

} Os	  dados	  de	  pagamento	  são	  únicos	  para	  	  
cada	  usuário,	  alterar	  os	  dados	  de	  
pagamento	  no	  momento	  do	  cadastro	  em	  
uma	  ação	  	  altera	  os	  dados	  utilizados	  para	  
todas	  as	  participações



O	  Papel	  do	  Proponente
} O	  proponente	  das	  ações	  de	  extensão	  tem	  a	  
responsabilidade	  de	  controlar	  a	  lista	  de	  membros	  
participantes	  na	  ação	  e	  atribuir	  suas	  frequências	  
mensalmente

} O	  sistema	  recebeu	  duas	  novas	  telas	  para	  esta	  finalidade.	  
As	  telas	  estão	  disponíveis	  sob	  o	  menu	  
“Alunos/Participantes”	  



Controle	  de	  Inscrições
} Na	  tela	  de	  inscrições	  o	  proponente	  verá	  apenas	  as	  suas	  	  
ações	  aprovadas	  e	  dos	  tipos	  projeto	  e	  programa.

} Cada	  ação	  na	  lista	  tem	  um	  indicador	  para	  avisar	  ao	  
proponente	  sobre	  inscrições	  com	  aprovação	  pendente



Controle	  de	  Inscrições
} Ao	  selecionar	  uma	  ação,	  o	  sistema	  apresenta	  a	  lista	  de	  
inscrições	  pendentes	  e	  de	  membros	  atuais	  do	  projeto,	  a	  lista	  
pode	  ser	  alterada	  livremente.	  



Controle	  de	  Inscrições
} Ao	  adicionar	  um	  membro,	  
a	  participação	  do	  membro	  
no	  projeto	  recebe	  um	  
código	  único,	  este	  código	  
muda	  para	  cada	  
participação	  e	  pode	  ser	  
usado	  para	  identificar	  
membros	  que	  se	  
ausentaram	  do	  projeto.



Controle	  de	  Frequências
} A	  tela	  de	  controle	  de	  frequências	  possui	  um	  indicador	  para	  
frequências	  pendentes,	  o	  proponente	  deve	  atentar	  para	  o	  fato	  de	  
que	  frequências	  não	  atribuídas	  podem	  refletir	  no	  pagamento	  das	  
bolsas	  e	  na	  emissão	  de	  créditos	  para	  os	  membros	  da	  ação.



Controle	  de	  Frequências
} A	  janela	  de	  controle	  de	  frequências	  apresenta	  a	  lista	  de	  todos	  os	  
membros	  ativos	  e	  os	  meses	  em	  aberto	  para	  lançamento	  de	  
frequência,	  a	  pedido	  do	  Decanato	  de	  Extensão,	  ficam	  abertos	  para	  o	  
lançamento	  de	  frequências	  o	  mês	  atual	  e	  o	  mês	  anterior.	  



Controle	  de	  Frequências
} Atente	  para	  a	  confirmação	  da	  frequência,	  no	  caso	  de	  uso	  
da	  funcionalidade	  de	  preencher	  todos,	  utilize	  o	  botão	  
confirmar	  todos	  para	  submeter	  as	  frequências.



Histórico	  de	  frequências
} O	  proponente	  pode	  visualizar	  o	  histórico	  das	  frequências	  em	  cada	  ação	  de	  

extensão.	  O	  histórico	  lista	  entre	  as	  participações	  quais	  estão	  ativas	  
atualmente,	  novamente	  o	  código	  de	  participação	  pode	  ser	  utilizado	  para	  
distinguir	  membros	  e	  participações	  diferentes	  de	  um	  mesmo	  membro,	  
como	  pode	  ser	  o	  caso	  na	  mudança	  de	  papel	  dentro	  da	  ação.



Conclusão
} Embora	  simples,	  o	  novo	  módulo	  abre	  as	  portas	  para	  um	  
processo	  mais	  descentralizado	  e	  eficiente,	  facilitando	  a	  
integralização	  de	  créditos	  e	  a	  emissão	  de	  bolsas.

} A	  substituição	  do	  processo	  atual	  será	  feita	  gradualmente,	  mas	  
a	  adoção	  do	  novo	  sistema	  é	  fortemente	  recomendada.

} No	  futuro,	  o	  escopo	  do	  módulo	  de	  frequência,	  bem	  como	  suas	  
funcionalidades	  e	  integração	  com	  outros	  sistemas	  acadêmicos	  
será	  expandido.	  O	  objetivo	  é	  facilitar	  o	  controle	  das	  
informações	  e	  reduzir	  ao	  máximo	  a	  quantidade	  de	  trabalho	  
repetitivo	  e	  mecânico	  envolvido	  na	  manutenção	  dos	  projetos	  
de	  extensão.



Contato
} Dúvidas	  e	  sugestões	  podem	  ser	  enviadas	  ao	  CPD	  pelos	  
seguintes	  canais:

} Sistema	  de	  registro	  de	  incidentes:	  
https://www.servicostic.unb.br/

} Ramal	  da	  SSI	  acadêmico:	  3107-‐0023

} Ramais	  do	  DEX:	  3107-‐0325	  /	  3107-‐0326/ 3107-‐0327


